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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

08/2025 : à ESSEC Business School
Certification Coursera 

12/2018 : Bac +3 à Université Jules Vernes de Picardie
Les fondamentaux de la négociation - Sciences économiques et gestion 

12/2017 : Bac +3 à Université de Lille
Sciences politiques 

12/2014 : Bac à Académie de Bordeaux
Baccalauréat général, série économique et sociale 

Expériences professionnelles

07/2024 - 12/2025 :
Assistante comptable chez Caviar Petrossian sur Paris
Facturation clients, avoirs et encaissements ; relance clients et suivi des règlements ; saisie et gestion des
factures inter‑sociétés ; rapprochements bancaires ; mises à jour des tableaux de suivi clients ; classement et
archivage comptables.

04/2024 - 06/2024 :
Assistante d'exploitation chez Podium Net sur Paris
Gestion des opérations bancaires courantes ; suivi de trésorerie et budget prévisionnel ; suivi des dossiers
clients et fournisseurs ; relation avec le cabinet comptable externe ; gestion du personnel (paie, notes de frais,
contrats) ; administration des ventes et appels d'offres (DC1, DC2, Chorus Pro).

05/2023 - 07/2023 :
Assistante de gestion chez Acadie Coopérative sur Paris

01/2021 - à ce jour :
Gestion administrative et comptable (activité indépendante) chez Rayse Beauty sur Paris
Gestion administrative et comptable complète de l'activité ; suivi de la trésorerie ; suivi des encaissements et
paiements ; saisie et contrôle des pièces comptables (achats, ventes, banques) ; élaboration et mise à jour de
tableaux de suivi financiers sur Excel ; gestion des appels et du courrier.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intérêts

Bénévolat, Cuisine, Sport, Lecture, Art (peinture, photographie)
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