
Assistant RH / Assistant commercial et 
recrutement administratif
94470 Boissy Saint Léger  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608251113

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Ecole du journalisme de Suisse
Certificat en enquête d’ailleurs
12/2022 — Ecole de Communication de Dakar
Infographie, Adobe Photoshop, Illustrator
12/2019 — Bac +3 — Université Général Lansana Conté
Licence en Histoire

Expériences professionnelles
06/2026 - 07/2026 — Assistant commercial et recrutement administratif
Recrutement, Commercial, Gestion administrative, Gestion de paie.
04/2026 - 04/2026 — Immersion pour découvrir le métier
Accueil physique des candidats, sourcing de nouveaux profils, rédaction des contrats.
02/2022 - 06/2023 — Rédacteur en chef
Rédaction d'articles et de dossiers thématiques, enquête et vérification des faits, contribution à la section 
numérique, corrections et publications d'articles.
02/2020 - 06/2023 — Journaliste reporter
Correction d'articles, publication, couverture d'événements nationaux et internationaux, interviews, rédaction 
d'articles et dossiers thématiques, enquête et vérification des faits, contribution à la section numérique.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Sens de l'organisation, Rigueur et précision, Excellentes qualités relationnelles, Écoute active et empathie, 
Discrétion et respect de la confidentialité, Esprit d'équipe, Gestion des priorités, Communication écrite et 
orale, Adaptabilité et réactivité, Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Infographie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


