
Assistante de la gestion administrative
33240 Cadillac  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 260825131433

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2026 — Bac +2 — Campus du Lac, Libourne
BTS Gestion de petite et moyenne entreprise
06/2021 — Bac — Lycée professionnel La Morlette, Cenon
Baccalauréat esthétique, cosmétique, parfumerie

Expériences professionnelles
08/2024 - 08/2026 — Assistante de gestion et de comptabilité
02/2022 - 03/2024 — Opératrice Manutentionnaire
10/2021 - 10/2021 — Employée agricole
07/2021 - 07/2021 — Conseillère de vente, esthéticienne

Langues
Français (notions), Portugais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Suivi comptable de base, Gestion des variables de paie, Réalisation de devis et facturation, Gestion des 
stocks et des commandes, Prise de rendez �vous et gestion de planning, Accueil physique et téléphonique, 
ERP – EBP, ERP – IRIUM, Pack Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


