
Gestionnaire Back �Office
78570 Chanteloup �les �Vignes  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608251405

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac +2 — Lycée Parc de Vilgénis
BTS Comptabilité et Gestion
12/2019 — Bac — Lycée Nikola Tesla
Baccalauréat STMG – option Gestion �Finance
12/2014 — Collège Blaise Pascal
Diplôme National du Brevet – Mention Bien

Expériences professionnelles
11/2022 - 05/2025 — Gestionnaire Back �Office
12/2021 - 07/2022 — Assistante Comptable
06/2021 - 12/2021 — Hôtesse Évènementiel
10/2020 - 12/2020 — Stagiaire – Assistante Comptable
01/2019 - 01/2019 — Bénévolat
12/2018 - 03/2019 — Agent d’Accueil
07/2017 - 08/2017 — Agent d’Accueil et d’Animation
01/2013 - 12/2013 — Stage de découverte 3�I

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Gestion comptable des opérations commerciales, Relations avec les salariés et organismes sociaux, Suivi 
des immobilisations et investissements, Prévision et gestion budgétaire, Analyse de la performance, 
Organisation du système d'information comptable, Gestion d’un standard téléphonique, Gestion du courrier, 
mailing, relances, Planification des rendez �vous, Veille informationnelle, EBP, Oracle, AS400, Excel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


