
Assistant Comptable
78510 Triel-sur-Seine  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2608251615

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac — Lycée JB Poquelin, St Germain en Laye
BAC PRO AGORA
12/2024 — Bac +2 — H3 Campus Poissy
BTS Comptabilité et Gestion

Expériences professionnelles
09/2024 - 08/2026 — Stagiaire
Mise à jour des paiements des inscriptions des nouveaux adhérents sur tableur ; gestion des emplois du 
temps des salariés.
06/2023 - 07/2023 — Stagiaire
Suivi des demandes de titres de séjour ; gestion des dossiers de cartes grises et de permis de conduire : 
vérification des documents, suivi des demandes.
03/2023 - 04/2023 — Assistant Comptable
Gestion de l'affacturage : préparation et transmission des remises, suivi du compte d'affacturage et des 
fonds de garantie ; traitement et comptabilisation de factures ; virements fournisseurs ; gestion des emplois 
du temps des salariés ; déclaration d’échanges de biens ; relances clients.

Atouts
Word, Excel, Powerpoint, SAGE Comptabilité, ACS, CIRIL Finances Publiques, Gestion de l'affacturage, 
Traitement et comptabilisation de factures, Virements fournisseurs, Déclaration d’échanges de biens, 
Relances clients, Suivi des demandes de titres de séjour, Gestion des dossiers de cartes grises et de 
permis de conduire, Mise à jour des paiements des inscriptions, Gestion des emplois du temps des salariés

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


