93220 Gagny
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2608252031

Assistante de direction et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2019 : a ASSOFAC AVENIR JEUNE
Formation (sept. 2018 - juil. 2019)

06/2015 : Bac +2 a INFO PLUS - Bizerte/Tunisie
BTS INFOPLUS (Comptabilité et Finance)

06/2013 : Bac a Lycée ALMAAHD ALGDID
Baccalauréat Economie et Gestion

Expériences professionnelles

04/2022 - a ce jour :

Assistante de direction et comptable chez Société Prestations Services Pompages Fixes sur Gagny (93)
Gestion du planning et prise des commandes, gestion des ressources humaines, préparation des PPSPS,
préparation des accés pour les chantiers, édition des factures sur Pennelyane, édition des devis, tri du courrier,
préparation des informations de paie, déclaration des congés sur CIPBTP, déclaration des accidents de travail,
rapprochement bancaire, relance clients pour factures impayées.

06/2019 - 04/2022 :
Assistante chez Les Blés D'or

12/2018 - 01/2019 :

Aide de vie scolaire chez Ecole Henri Banbusse sur Clichy[lsous[bois
Accompagnement d'enfants handicapés dans le cadre de leur vie scolaire et parascolaire.

07/2015 - 08/2015 :
Stagiaire chez Cnam (caisse Nationale D'assurance Maladie)

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Arabe (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions /
Ecrit : débutant), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Baby(sitter, Cinéma, Voyages
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