Chargée d'accueil / Assistante RH

62130 (Euf en Ternois - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2608260937

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac
Bac CGEA

Expériences professionnelles

09/2020 - 09/2025 — Conseillére clientéle / Chargée d’accueil

Accueil téléphonique et physique, gestion des emails et réclamations, prise de rendez vous, planification,
étude des besoins client et proposition de solutions, suivi dossier client, gestion sinistre.

01/2019 - 12/2020 — Saisonnier agricole
Epuration des mauvaises herbes, triage et calibrage de pommes de terre, récolte dans les champs.
Chargée d'accueil / Assistante RH (Remplacement)

Accueil physique et téléphonique, gestion des mails, prise de rendez vous, gestion de planning, gestion des
contrats de travail, distribution du courrier, suivi des parcours d’intégration, gestion des litiges.

Atouts

Travail en équipe, Gestion des dossiers clients, Gestion appel entrant et email, Planification planning,
Présenter et valoriser un produit ou un service, Collecter 'ensemble des justificatifs, Prise en charge d’'un
client, Elaborer / adapter une proposition commerciale, Etre a I'écoute, Empathie, Serviable, Esprit d'équipe,
Ponctuel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



