
91130 Ris-orangis
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608270609

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2005 : Bac +5 à Studi - Formation en ligne
MBA Manager stratégiques des RH 

12/2003 : Bac à Lycée Privé " Les Persévérants " à Basse‑Terre
Baccalauréat STT option Actions et Communications Administratives 

Bac +2 à LGT Baimbridge aux Abymes
BTS Assistante de Gestion PME/PMI 

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2025 :
Responsable Administrative et Gestion chez Réso Lumino - Groupe Berto
Gestion administrative et coordination des activités du service, planification et gestion des groupes d'employés,
administration du personnel (embauches, paie variable, visites médicales, dossiers du personnel), collecte et
traitement des notes de frais, contrôle des factures fournisseurs et validation des bons à payer, élaboration de la
facturation des prestations de transport, gestion des fonds de caisse, non‑conformités, litiges, services
généraux, stocks et commandes fournisseurs.

01/2018 - 12/2022 :
Assistante Administrative et de Production chez Tab
Accueil physique des visiteurs, gestion des stocks et fournitures, suivi des documents administratifs et de
transport, collecte et transmission d'informations, participation à la planification des équipes et suivi de l'activité
de production, traitements et suivi des normes environnementales ISO 14001.

01/2008 - 12/2018 :
Responsable de Service / Assistante de Direction chez Kfc
Gestion administrative et organisationnelle du service, encadrement et planification des équipes, suivi de
l'activité et coordination des tâches opérationnelles, gestion des commandes et des stocks.

01/2006 - 12/2008 :
Employé Polyvalente chez Kfc
Accueil et service client, participation au fonctionnement quotidien du point de vente.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Permis

Permis B
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