37550 Saint-avertin
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608271010

Gestionnaire administrative & technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +3 a Pigier
Licence RH spécialisation Consultante en Recrutement

12/2009 : Bac +2 a2 ISCB
BTS Assistante de Direction

Bac a Faculté de Philosophie & Lettres Modernes
Bac A2 Lettres & Langues

Expériences professionnelles

02/2026 - a ce jour :

Assistante Technique & SAV / Gestionnaire de crise chez Mangeant Energies

Gestion technicolJadministrative, interface entre clients, techniciens, assurances et maitres d'ouvrage
(CVC/Plomberie). Gestion du SAV, audit de contrdle, reporting, planification des interventions, suivi des
urgences et cléture (DOE, plans, fiches techniques), facturation hors garanties.

03/2024 - 01/2026 :
Gestionnaire Indemnisation DAB & RC chez Finaxy Group
Gestion des dossiers d'indemnisation, suivi des dossiers DAB et RC.

06/2023 - 09/2023 :
Conseillere Clientéle Groupe chez Maaf

01/2023 - 01/2026 :
Gestionnaire Sinistres Experte a distance chez Eurexo (swisslife Bnp Paribas)
Instruction de dossiers, chiffrage de dommages a distance et rédaction de rapports d'expertise.

01/2021 - 12/2021 :
Chargée de Recrutement RH

09/2007 - 12/2022 :

Assistante Technique de Gestion & Chargée d'Affaires chez Dalkia - Groupe Edf

Planification maintenance préventive et corrective, facturation, relance impayés, coordination prestataires, suivi
contrats, gestion administrative (facturation, habilitations, flotte, formations, visites médicales), interface
clients/techniciens, formation nouveaux collaborateurs.

01/2005 - 12/2006 :



Assistante Notariale
Rigueur juridique et rédactionnelle.

01/2005 - 12/2005 :
Chargée de Recrutement RH

01/2003 - 12/2004 :
Agent de Police Municipale

01/1997 - 12/2004 :
Educatrice - Education Nationale

01/1990 - 12/1997 :
Boulangére

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Street art, Char a voile, Nage avec palmes
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