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75015 Paris  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608271124

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2023 — Bac +3 — Université Paris 1 Panthéon �Sorbonne
Master 1 Politiques Sociales et Protections Sociales
06/2022 — Bac +3 — Université Paris 1 Panthéon �Sorbonne
Licence 2 & 3 Administration Économique et Sociale
Bac +5 — IGENSIA (ex IGS �RH)
Master 1 & 2 Manager des Ressources Humaines (alternance)

Expériences professionnelles
09/2024 - 08/2026 — Responsable Ressources Humaines
Gestion administrative des entrées et sorties des collaborateurs, rédaction des contrats, suivi des périodes 
d’essai, gestion des absences, collecte des variables de paie, élaboration de tableaux de bord RH, 
participation à des projets d’amélioration des processus, reporting RH, suivi des plans de formation et de 
développement des compétences.
01/2024 - 12/2024 — Agent d’accueil – JO Paris 2024
Accueil, information et orientation des usagers internationaux, gestion des flux de voyageurs en forte 
affluence, respect des consignes de sécurité, communication claire avec un public varié.
07/2021 - 08/2021 — Stagiaire RH
Administration du personnel /: suivi des absences, planification des visites médicales, classement et 
archivage des dossiers, rédaction et réponse aux courriels, gestion des documents contractuels.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Rigueur, Sens de l’organisation, Adaptabilité, Travail d’équipe, Sens de la confidentialité, Bonne capacité 
d’écoute, Polyvalence, Bienveillance, Réactivité, Aisance relationnelle, Excel (tableau de suivi), Word, 
PowerPoint, SIRH GTA (outil de gestion du temps et des activités), Canva (création de visuels)

Loisirs
Voyage (Afrique, Maroc, Sénégal, Mali), Lecture (romans, articles), Sport (football, fitness)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


