38230 Tignieu-jameyzieu
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2608281027

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : a College Philippe1Cousteau
Brevet des colléges

Bac a Lycée La Pléiade
Baccalauréat

a IFAC Formation, Villeurbanne
BAFA

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2025 :

Gestionnaire des commandes clients chez Quick And Healthy

Gestion des commandes clients et suivi des encaissements, suivi des stocks, réapprovisionnement et
signalement des besoins a la direction, participation a la gestion du flux clientéle et maintien d'un service rapide,
travail en équipe pour assurer la qualité du service et la satisfaction client.

01/2025 - 12/2025 :

Assistante d'accueil et de gestion atelier chez Vra Carrosserie sur Lyon

Accueil physique et téléphonique des clients, gestion des rendezlvous et du planning atelier, suivi des dossiers
de réparations, facturation et ordres de réparations, coordination avec les mécaniciens et fournisseurs,
classement, archivage et mise a jour des fichiers clients.

01/2022 - a ce jour :

Animatrice centre aéré / périscolaire sur Tignieu-jameyzieu (38)

Organisation et planification d'activités, gestion d'un groupe d'enfants et du matériel, développement d'un
environnement de travail sain et productif, communication quotidienne avec les familles, coordination avec
I'équipe, respect des consignes de sécurité et des procédures.
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