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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608281046

Gestionnaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 a GRETA
Assistante d'Administration et de Comptabilité

12/2011 : a AFPA
Dipldme Agent Administratif

12/2003 : CAP a Lycée Jean Jaures
BEP Métiers de la comptabilité

Expériences professionnelles

01/2016 - 12/2019 :

Agent de paiement chez Conseil Départemental De Cergy sur Cergy

Traitement des factures (réception, vérification, paiement), rédaction et envoi de notifications, exécution des
paiements mensuels, demande de pieces complémentaires, récupération des indus, enregistrement RIB,
transfert des dossiers sortants et entrants.

01/2014 - 12/2016 :

Gestionnaire comptable service finance chez Mairie De Saint-ouen L'auméne sur Saint-ouen-I'aumbne
Utilisation d'une application comptable dématérialisée, relation avec les fournisseurs, versement et suivi des
subventions aux associations, versement de bourses communales, émission de titres recettes pour divers
services de la ville.

01/2011 - 12/2012 :

Agent administratif chez Hotel D'agglomération Cergy Pontoise sur Cergy Pontoise

Accueil physique et téléphonique, réservation des salles de réunion, renseignement et orientation des visiteurs,
prise de messages, gestion du standard.

01/2011 - 12/2011 :
Agent Administratif chez Oger International sur Paris
Gestion de l'information des dossiers, numérisation des plans, traitement des bons de commandes (scan).

01/2009 - 12/2009 :
Téléactrice chez Above Contact sur Paris
Prise de rendezlIvous pour I'équipe commerciale.

01/2008 - 12/2008 :



Téléconseillére chez Véolia sur Nantes
Accueil téléphonique, renseignement des locataires, gestion du planning des techniciens.

01/2007 - 12/2007 :
Téléprospectrice chez Anso sur Nantes
Prise de rendez[vous pour I'équipe commerciale.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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