
Assistante Achats & Supply Chain
75000 Paris  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2608281120

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2024 — Bac +5 — SKEMA BUSINESS SCHOOL
Msc Supply Chain Management & Procurement Parcours Anglais, GPA /3.8/4.0. Cours de base /: 
Fondamentaux supply chain, Analyse avancée, Technologies logistiques. MIT Center for Transportation & 
Logistics.
06/2022 — EXCELIA GROUP & UNIVERSITÉ D’ANGERS
Double diplôme – Sciences humaines et sociales / Management du tourisme et de l’hôtellerie

Expériences professionnelles
06/2025 - à ce jour — Apprenti Assistant Logistique
Suivi des prévisions quotidiennes d’arrivées de fret aérien, planification et coordination des opérations de 
manutention des marchandises à l’arrivée, coordination des livraisons par camion et organisation des 
opérations de chargement, suivi et gestion des contrôles douaniers, classement et archivage des documents 
et dossiers administratifs, suivi et reporting des dépenses liées aux opérations courantes.
07/2024 - 08/2024 — Superviseure Adjointe & Accueil Spectateurs
Gestion des flux de visiteurs (20 /000 visiteurs/jour), gestion des accès (contrôle de plus de 17 /000 
accréditations/jour), gestion des objets trouvés, de leur enregistrement jusqu’à leur restitution.
06/2024 - 01/2025 — Assistante Achats & Supply Chain
Passage des commandes d’achat auprès des fournisseurs, coordination avec les fournisseurs sur les 
quantités et délais de livraison, vérification des stocks et des besoins de réapprovisionnement, coordination 
de la préparation et de l’expédition des marchandises, gestion des livraisons et des incidents de transport.

Langues
Anglais (courant), Français (courant), Chinois (maternelle), Cantonaise (maternelle)

Atouts
Systèmes d’information logistique, Microsoft Office (Excel Pivot Table, Solver), Tableau, Power BI, WMS, 
ERP, LARK, Mac OS, iOS, Windows, Autonome, Rigoureux, Travail en équipe, Proactif, Adaptable

Loisirs
Voyager, Films, Chanter

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


