69120 Vaulx-en-velin
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2608281540

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

Bac a Lycée professionnel Magenta
Baccalauréat Professionnel Métiers de I'accueil

Expériences professionnelles

01/2026 - a ce jour :
Chargée d'accueil chez Association Epi sur Vaulx-en-velin (69)
Accueil, information et orientation, participation aux taches administratives courantes.

02/2025 - 04/2025 :
Secrétaire administrative chez Auto école Caravelle sur Vaulx-en-velin (69)
Coordination des tadches administratives, accueil des éléves et gestion du suivi des inscriptions et examens.

01/2025 - 12/2025 :
Service civique chez France Travail sur Vaulx-en-velin (69)
Accueil, orientation et accompagnement des usagers dans leurs démarches administratives et numériques.

01/2024 - 02/2024
Chargée d'accueil chez Association Epi sur Vaulx-en-velin (69)
Accueil, information et orientation, participation aux taches administratives courantes.

01/2022 - 12/2024 :
Assistante Commercial et Administratif (alternance) chez Alm Group sur Vaulx-en-velin (69)

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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