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Assistante ressources humaines (alternance)

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2027 : Bac +3 a Faculté des Métiers de I'Essonne - Evry
Licence Ressources Humaines

06/2026 : Bac +2 a F2I - Vincennes
BTS Support a I'Action Managériale

06/2023 : Bac +3 a Ecole supérieure de communication sociale - Portugal
Licence de Journalisme

06/2019 : Bac a Lycée Amilcar Cabral - Cap1Vert
Baccalauréat général

Expériences professionnelles

02/2025 - 12/2025 :

Assistante administrative (alternance) chez Sems Services

Accueil téléphonique et physique, organisation des dossiers administratifs et des plannings, gestion de Google
planning, planification des tournages, liaison entre les différents podles, tri et organisation des mails et du
courrier, suivi administratif du personnel, mise a jour des dossiers salariés et des contacts d'urgence, controle et
suivi des congés, réalisation d'enquétes de satisfaction auprés des collaborateurs, participation a I'organisation
d'événements internes, pointage et suivi des présences, facturation et gestion des dossiers administratifs, mise
a jour des quotients familiaux, inscription et suivi des nouvelles familles, encaissement et gestion des paiements.

09/2024 - 10/2024 :

Assistante administrative (stage) chez Varela Yara

/-acejour:

chez Mairie De CorbeillJessonnes - Elior Restauration France sur Corbeillessonnes (91)

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Musique, Voyage, Lecture, Cuisine, Passion pour la recherche et I'analyse critique
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