
94140 Alfortville
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2608290940

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : Bac +5 à INSEEC Business School
MSc Manager des Ressources Humaines 

12/2023 : Bac +3 à EGC d'Occitanie - Campus Rodez
Bachelor en Gestion et Commerce 

Expériences professionnelles

08/2025 - 09/2026 :
Assistante RH chez Miyam sur Paris
Piloter le processus d'onboarding des nouveaux collaborateurs ; assurer la gestion administrative des entrées et
sorties du personnel ; suivre les périodes d'essai et accompagner les managers dans la formalisation des
échéances contractuelles ; réaliser les Déclarations Préalables à l'Embauche (DPAE) ; gérer les affiliations /
radiations mutuelle et prévoyance ; organiser et suivre les visites médicales ; assurer le suivi des éléments
variables RH obligatoires ; organisation de formation (OPCO).

02/2023 - 08/2023 :
Chargée de sourcing et recrutement chez Manpower sur Toulouse
Gestion complète du processus de recrutement : rédaction et diffusion des annonces, sourcing sur différents job
boards, préqualification téléphonique, sélection des candidats ; entretiens et suivi : préparation et conduite des
entretiens en personne, rédaction des comptes‑rendus, élaboration de tableaux de suivi ; accompagnement
des candidats : orientation vers les offres d'emploi et les formations, conseil sur la création de CV ; participation
à des événements (salon du TAF à Toulouse, organisation d'évènements bi‑mensuels).

02/2023 - 08/2023 :
Serveuse chez Rachel's Fire Island Restaurant & Bakery sur Toulouse
Accueil et service : préparation de la salle, prise de commandes, service en salle et encaissement.

06/2022 - 09/2022 :
Talent acquisition chez Talink
Sourcing et identification des talents via plateformes (LinkedIn, APEC, Malt) ; présentation des métiers et des
opportunités aux candidats ; préqualification téléphonique pour évaluer compétences, motivation et adéquation
avec les besoins de l'entreprise.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : moyen / Ecrit : débutant)



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages – Afrique, Irlande, Ecosse, Angleterre, Italie, Arts – formation à une certification d’art à la Sorbonne
Université, Écriture – concours et stage en maison d’édition (Editions Gypaète de Pau), Sport – natation, ski,
athlétisme (compétition), Musique – batterie et saxophone (concert)
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