Gestionnaire RH

Né(e) en 2001 - 94400 Vitry-sur-Seine - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2608301350

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Bac +3 — CNAM - Chéatenay-Malabry

L3 Gestion des Organisations

01/2024 — Bac +5 — ISCG Paris

Master Manager des Ressources Humaines

12/2023 — Bac +2 — Lycée Jacques Prévert - Longjumeau

BTS Support & I'Action Managériale

12/2019 — Bac — Lycée Jean Macé - Vitry-sur-Seine

Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion (option RH et Communication)

Expériences professionnelles

05/2025 - a ce jour — Gestionnaire paie et ADP
01/2025 - 04/2025 — Assistante en relations sociales (alternance)

Formation des équipiers, gestion du drive, encaissements, prise de commande, préparation des
commandes en cuisine.

10/2024 - 12/2024 — Assistante comptable (intérim)

Suivi administratif, traitement des demandes des salariés, établissement des contrats et DPAE, suivi des
visites médicales, établissement des bulletins de paie et des éléments variables (Silae), pointages salariés
(Pégase), sujets disciplinaires et CSE.

10/2023 - 09/2024 — Assistante de Direction (alternance)

Gestion du budget, facturation, ERP, gestion des agendas du Comité de Direction, organisation des
déplacements professionnels, soutien logistique, appui évenementiel.

10/2021 - 08/2023 — Assistante d'Unité (alternance)

Veille sociale quotidienne sur le SIRH, reporting des cessations, appui au Responsable de prévention,
organisation des heures d'informations syndicales, compte rendu des réunions, mise en page de
documents, recherches juridiques.

07/2020 - 12/2021 — Equipiére Polyvalente
Achats médias (ERP), suivi de facturation et des campagnes publicitaires, appui événementiel.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Arabe (courant)

Atouts

Organisée, Autonome, Sens du relationnel, Esprit d'équipe, Réactive, Office365 (Word, Excel, PowerPoint,
Outlook), ERP, Canva, Silae, Pégase

Permis
Permis B



Loisirs

Boxe anglaise (sport de combat), Patisserie francaise, Automobile, Football

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



