
60790 La Drenne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608310020

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

09/2016 : à École MJM Graphic Design Paris
Graphic Design 

09/2013 : 
Photographe 

09/2013 : à École Supérieure des Arts et Techniques
Arts & Techniques 

09/2010 : 
Architecte d'intérieur / Scénographie 

Expériences professionnelles

10/2023 - à ce jour :
Assistante de vente chez Elite Diffusion sur Saint‑leu‑la‑forêt
Accueil et conseil de la clientèle téléphonique ou physique, gestion des stocks, réception et mise en place des
produits, gestion du logiciel Cogilog, encaissement, gestion des devis/bon de commande/facture/bon livraison,
préparation des envois colis, prise de rendez‑vous et commande téléphonique, gestion du site internet.

06/2021 - 03/2023 :
Serveuse Chef de rang chez Restaurant L'avant Seine sur Épinay‑sur‑seine
Sens de l'organisation, accueil et installation des clients, rigueur et fiabilité, prise de commandes et service à
table, capacité d'adaptation, gestion des réservations, gestion des priorités, encaissements, esprit d'équipe,
mise en place de la salle, aisance relationnelle, autonomie et réactivité.

06/2021 - à ce jour :
Responsable ligne de caisse chez Carrefour Montigny‑les‑cormeilles sur Montigny‑les‑cormeilles
Gestion d'une ligne de caisse, maîtrise des outils bureautiques, contrôle des caisses et gestion des écarts,
planification des horaires du personnel, encadrement et formation d'une équipe, gestion des procédures et
relations clients, communication sur les réseaux sociaux.

11/2009 - à ce jour :
Responsable ligne de caisse

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Photographie, Voyages, Musique, Sport
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