
60460 Blaincourt-les-prés
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608311101

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : à AFTRAL / Monchy Saint Eloi
Capacité professionnelle de transport de voyageurs 

12/2011 : Bac à Université d'Évry / Evry Courcouronnes
Baccalauréat Général Scientifique 

12/2006 : CAP à Lycée Joseph Zobel / Rivière Salée (Martinique)
CAP (ou équivalent) - Détails non précisés 

Expériences professionnelles

03/2019 - 11/2020 :
Gestionnaire de transport chez Sas Oiz'voyages sur Blaincourt-les-prés
Capacité professionnelle de transport de voyageurs, organisation logistique, suivi des déplacements,
coordination avec les conducteurs, respect des normes de sécurité.

09/2012 - 08/2024 :
Trésorière chez Association Tbc / Cires Les Mello sur Blaincourt-les-prés
Responsable de la gestion comptable, montage des dossiers de subvention, préparation des enveloppes de
compétitions, suivi budgétaire des projets associatifs.

09/2010 - 11/2025 :
Assistante de Gestion chez Sarl Ucl / Cires Les Mello
Gestion et classement des documents administratifs et comptables, saisie et contrôle des écritures comptables,
suivi des comptes clients et fournisseurs, rapprochements bancaires, suivi de la trésorerie et des budgets, suivi
des bons de commandes, devis, factures, gestion des échéances fournisseurs et clients, déclaration de TVA,
aide à la préparation de la paie, gestion administrative du personnel (contrats, dossiers salariés, absences,
congés), adaptation aux logiciels dont Pack Office, animation d'équipes, mentoring (accompagnement de
stagiaires).

09/2008 - 08/2009 :
Hôtesse de caisse et d'accueil chez Groupe Pierre Et Vacances sur Sainte-luce
Accueil de la clientèle, encaissements en fin de service, gestion du flux de clients, traitement des réclamations,
assistance aux visiteurs.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Créole (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyage et découverte de nouvelles cultures, Films et séries d’action et comédies, Musique, Danse, Moments de
partage
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