
91350 Grigny
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2608311233

Assistante commerciale et gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2026 : Bac +2 à Lycée Robert Doisneau
BTS Gestion de la PME (GPME) - Alternance 

06/2022 : Bac +3 à Upec Paris‑Est Créteil
Licence Langues étrangères appliquées (LEA) 

07/2020 : Bac à Lycée Professionnel Pierre Mendes France
Baccalauréat professionnel Gestion Administration 

Expériences professionnelles

02/2025 - 08/2026 :
Assistante Commerciale et Gestion chez Ptw France sur Les Ulis
Gestion administrative et commerciale : établissement et suivi des devis, factures et bons de commandes ;
relation client, prise en charge des appels entrants, orientation des demandes et qualification ; gestion des
standards téléphoniques.

01/2025 - 01/2025 :
Vendeuse en prêt à porter chez Couloirs Des Cotonniers Anthony

06/2024 - 09/2024 :
Employée de vente chez Marché Frais sur Corbeil‑essonnes
Mise en rayon des produits, nettoyage et entretien de l'espace de vente.

12/2023 - 01/2024 :
Employée polyvalente chez Primark sur Évry‑courcouronnes
Réapprovisionnement des rayons, encaissement, remise de tickets, accueil et conseil des clients.

09/2023 - 12/2023 :
Agent d'accueil aéroportuaire chez Gsf Orly sur Orly
Accueil des clients, renseignement, orientation des voyageurs, vérification des billets d'avion.

04/2020 - 06/2020 :
Assistante administrative chez Bil's Conduite sur Grigny
Accueil physique des visiteurs, gestion du standard téléphonique et transfert des appels, gestion administrative
des dossiers clients.



Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen /
Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Promenade, Dance, Voyage, Football, Chant
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