
40120 Roquefort
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2608311240

Secrétaire après-vente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

Bac +2 à GRETA
BTS Assistante de gestion 

Bac à Lycée Aristide Briand
Baccalauréat Accueil 

Expériences professionnelles

04/2023 - à ce jour :
Secrétaire Après-Vente chez Sipa Automobiles sur Mont-de-marsan
Gestion des rendez‑vous, accueil client, facturation, suivi dossiers, encaissement, coordination équipe.

11/2022 - 12/2022 :
Hôtesse d'accueil chez Decathlon
Accueil, encaissement, gestion des retours et commandes.

03/2022 - 07/2022 :
Hôtesse de caisse chez Super U
Encaissement, accueil, mise en rayon.

10/2016 - 08/2021 :
Secrétaire Après-Vente chez Citroën
Standard, rendez‑vous, facturation, suivi clients, gestion administrative.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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