Assistante

Né(e) en 2005 - 78800 Houilles - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2608311544

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +2 — Lycée Jean-Baptiste Poquelin

BTS Support a I'action managériale

12/2023 — Bac — Lycée polyvalent Louise Weiss

Baccalauréat Sciences et Techniques Sanitaires et Sociales Mention Bien

Expériences professionnelles

11/2025 - 12/2025 — Stage - Association d’Elus

Instauration d’un processus d'intégration, réalisation du DUERP de I'association, mise en place des affiches
obligatoires.

01/2025 - 06/2025 — Stage - Service Jeunesse

Accueil physique et téléphonique du public, organisation d’événements, amélioration d'un outil de suivi sur
Excel.

04/2024 - 07/2024 — Assistante - Agence de gestion locative
Accueil physique et téléphonique des clients, création de baux, facturation.

Langues
Anglais (courant), Allemand (courant)

Atouts

Sens du relationnel, Travail en équipe, Autonomie, Capacité d’adaptation, Bonne maitrise bureautique
(Word, Excel, PowerPoint), Sage (facturation), Processus RH, Accueil physique et téléphonique

Loisirs
Sports automobiles, Musique, Jeux vidéo, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



