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Comptable copropriété / gestionnaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

08/2011 : Bac +3 à CCI de METZ
Licence Professionnelle Chargé de gestion patrimoniale immobilière Major de promotion

08/2010 : Bac +2 à IUT de METZ
DUT Techniques de commercialisation 

12/2008 : Bac à Lycée Louis Bertrand de BRIEY
Baccalauréat Scientifique Mention Bien 

12/2005 : à Collège Maurice Barrès - JOEUF
Brevet national des collèges 

Expériences professionnelles

09/2011 - à ce jour :
Gestionnaire copropriétés chez Station Immo France
Préparation et tenue des assemblées générales, maîtrise de la gestion financière d'immeubles, établissement
des budgets prévisionnels et suivi budgétaire, gestion des fournisseurs et règlements des factures, appels de
fonds, élaboration des décomptes annuels de charges, relances des impayés, suivi des dossiers sinistres,
relation clients/prestataires.

09/2010 - 08/2011 :
Assistante syndic (alternance) chez Station Immo France
Appui à la gestion des copropriétés, aide à la préparation des assemblées générales, suivi administratif des
dossiers, contact client.

09/2008 - 08/2010 :
Assistante clientèle (alternance) chez Crédit Agricole De Lorraine
Accueil physique et téléphonique des clients, prise de rendez‑vous, ouverture de comptes, gestion des mails et
des appels.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Voyages, Tennis
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