Assistante Commerciale

77610 Fontenay Trésigny - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2609010545

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Bac +2 — STUDI

Titre professionnel d’Assistante Commerciale Suivi administratif des ventes, relation client, gestion des devis
et factures.

12/2024 — Bac +2 — STUDI

Communication Digitale Et Graphique Formation en communication digitale, création graphique, réseaux
sociaux, contenus visuels et bases de design.

12/2022 — Bac +2 — ISG Luxury Management

BTS Luxe Mode Design Formation orientée univers du luxe et de la mode, notions du luxe, image de
marque et expérience client haut de gamme.

12/2020 — Bac — Lycée La Tour Des Dames
Baccalauréat

Expériences professionnelles

10/2025 - a ce jour — Assistante Commerciale

Suivi hebdomadaire d’environ 150 clients, piloter ~30 dossiers par semaine du premier contact jusqu’au
reglement, supervision des devis, factures et relances, reporting de ventes.

01/2024 - 06/2025 — Assistante Commerciale

Pilotage et suivi d'un portefeuille client, traitement d’environ 10 devis sur mesure par semaine, gestion des
commandes, accuell, conseil et interface client pour fidélisation.

10/2022 - 01/2024 — Chargée De Communication

Pilotage de la stratégie social media (25 30 posts/mois) avec +50 /% de visites, création de supports print &
digitaux, optimisation du site et des supports pour faciliter les prises de contact.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Développement Commercial, Suivi Administratif Des Ventes, Relation Client, Gestion De Projet, Logiciel De
Devis Et Facturation, Social Media Management, Excel, Canva, Photoshop, Final Cut Pro

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



