
Assistante comptable
1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2609011256

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
11/2025 — Bac +2 — IFOCOP Paris 11
Comptabilité en alternance
12/2022 — ESAD Paris 11
Assistante dentaire
CAP
Certification comptable (niveau 5)

Expériences professionnelles
06/2024 - 11/2025 — Stagiaire Assistante Comptable
Gestion administrative et comptable similaire à l'alternance chez Kintetsu, incluant suivi des factures 
fournisseurs et rapprochements bancaires.
03/2024 - 11/2025 — Alternante Assistante Comptable
Gestion administrative et comptable, comptabilité fournisseurs, rapprochements bancaires, préparation et 
suivi des paiements, lettrage des comptes, suivi des règlements, gestion des litiges fournisseurs, détection 
et résolution des anomalies, participation aux clôtures comptables.
10/2020 - 01/2023 — Assistante dentaire
Travail à quatre mains au fauteuil, gestion de la stérilisation du matériel, accueil téléphonique et physique, 
suivi administratif des dossiers patients et facturation.
10/2020 - 12/2022 — Assistante dentaire
Assistante dentaire en cabinet, gestion du planning, accueil des patients, facturation et suivi administratif 
des dossiers patients.
10/2019 - 01/2020 — Agent d'accueil
Accueil, orientation et information des passagers en zone internationale, contrôle et scannage des cartes 
d'embarquement, assistance aux bornes d'enregistrement et gestion des files d'attente.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Tamoul (maternelle)

Atouts
Gestion administrative, Comptabilité fournisseurs, Contrôle et saisie des factures, Préparation des 
paiements, Lettrage des comptes, Rapprochements bancaires, Suivi des règlements, Gestion des litiges 
fournisseurs, Détection et résolution des anomalies, Participation aux clôtures comptables, Communication 
avec les fournisseurs (français/anglais), Pack Office (Excel, Word, Outlook), Sage, Oracle Applications 
(UAS), UFS+, Silae (gestion de paie), Canva

Permis
Permis B

Loisirs



Voyages, Sport, Gastronomie, Création graphique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


