
Chargée RH
Le Plessis �Robinson  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2609011340

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2024 — Bac +3 — Oravendis
Bac+3 Chargé De Recrutement Et Conseils En Ressources Humaines
12/2023 — Bac +2 — Oravendis
Bac+2 Assistante Ressources Humaines

Expériences professionnelles
08/2024 - à ce jour — Chargée De Recrutement et ADP
Gestion administrative des dossiers candidats (constitution, mise à jour, suivi des pièces). Suivi du parcours 
candidat de l’entretien à l’intégration, en lien avec les managers. Analyse des besoins clients et définition 
des profils tertiaires et techniques à pourvoir. Rédaction et diffusion d’annonces, présélection et conduite 
des entretiens (visio et présentiel).
07/2023 - 08/2024 — Assistante RH – Chargée de recrutement
Gestion administrative du personnel (contrats, avenants, DPAE, dossiers intérimaires). Contrôle des 
éléments variables de paie (heures, primes, absences, acomptes). Recrutement de profils BTP et logistique 
en intérim, CDD et CDI. Sourcing sur les job �boards, présélection téléphonique, conduite des entretiens. Suivi 
des visites médicales et des formations des intérimaires. Vérification des titres de séjour et conformité 
administrative.
08/2021 - 03/2023 — Responsable Adjoint
Gestion administrative et opérationnelle d’une résidence autonomie. Coordination quotidienne de l’activité, 
suivi du bon fonctionnement de la structure, gestion du planning et des intervenants. Suivi administratif des 
dossiers résidents, accompagnement et gestion des situations relationnelles.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Administration du personnel, Gestion des recrutements, Formation, Gestion de la paie, Gestion 
prévisionnelle des emplois et des compétences (GPEC), Anael, Pixid, Baps, Florence, Hublot, Peopulse, 
Tempo, Octime, Excel, TCD, Recherche V, Power Point, Word

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


