Née en 1968

69120 Vaulx-en-velin

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609011517

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2014 : Bac +2 a IUT Lyon 1 - Villeurbanne
DUT GEA option Finance Comptabilité

12/2011 : Bac a VAE - Greta Lyon
BAC Professionnel Secrétariat

12/1986 : CAP a Lycée Jean Lurcat
CAP Comptabilité

Expériences professionnelles

09/2025 - 10/2025 :
Secrétaire administrative / remplacement chez Udaf 69 sur VaulxJen[velin (69)
Accueil physique et téléphonique, mise a jour des dossiers des majeurs protégés de I'association.

04/2021 - 12/2024 :

Assistante comptable chez Fond De Dotation Zakat France sur Décineslicharpieu

Saisie des opérations comptables, suivi de la trésorerie, classement et contréle des pieces comptables, gestion
administrative du fonds.

01/2020 - 03/2020 :
Aide comptable / mission intérim chez Gli Jonage sur Jonage
Saisie comptable, classement des piéces, préparation des dossiers comptables.

04/2018 - 09/2018 :
Assistante comptable chez Entreprise Facades Altitudes (btp) sur SathonayJcamp
Gestion de la trésorerie et comptable de I'entreprise.

09/2010 - 09/2019 :

Assistante formation chez Université Claude Bernard Lyon 1/ Jean Moulin Lyon 3 / Entpe sur Lyon /
VaulxJenvelin

Gestionnaire administrative de scolarité et des emplois du temps, constitution des groupes, affectation des
étudiants, programmation des rattrapages, planification des TP.

04/2006 - 03/2018 :
Assistante administrative Transport / BTP chez Partner Express / Tps Kl sur Décines



Gestion administrative et comptable, participation a la gestion du personnel.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Comptabilité, Gestion administrative, Gestion de trésorerie
Sage, EBP, Quadratus, Magispack Office, Salesforce, Hello Doc (medical), APOGEE, ADESOFT, SPIRAL,
WINSOOL, AURION, Ciel,

Permis

Permis B1
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