Gestionnaire administratif des ressources
humaines

91100 Corbeil Essonnes - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2609011740

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2022 — Bac +3 — Université de la Guyane francaise
Licence 3 Administration économique et sociale
06/2019 — Bac — Lycée Félix Eboué

Bac Economique et Social, spécialité Mathématiques
06/2016 — Collége Justin Catayée

Brevet des colléeges

Expériences professionnelles

03/2023 - a ce jour — Gestionnaire administratif des ressources humaines

Instruction des demandes de recrutement, estimation des codts, alimentation du tableau de gestion du
personnel, accueil des collaborateurs, montage des dossiers de recrutement et de stage, réponses aux
agents sur leur situation professionnelle, support aux démarches préfectorales (visa, permis de séjour).

07/2022 - 11/2022 — Equipier polyvalent

Gestion de la caisse, management d'une équipe, accueil des clients, nettoyage des locaux.
03/2015 - 03/2015 — Stagiaire

Accueil des clients, gestion de rayons, promotion des produits.

Langues

Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Connaissance de la législation et des procédures RH, Excel, Word, PowerPoint, Accueil et
accompagnement des collaborateurs, S'adapter aux changements, Faire preuve d'autonomie, Faire preuve
de persévérance, Faire preuve de curiosité, Organiser son travail selon les priorités et les objectifs

Loisirs
Jeux de société (Monopoly, échecs), Fithess, Musculation, Boxe

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



