
69480 Pommiers
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260901230711

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Assistante de Gestion PME PMI 

Bac
Baccalauréat Comptabilité 

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2025 :
Assistante de gestion financière chez Greta Cfa Rhône
Gestion complète des recettes : facturation, encaissements, relances, recouvrement, suivi budgétaire, analyse
des mouvements financiers, tenue des relevés bancaires.

01/2010 - 12/2020 :
Comptable client chez Yesss Électrique
En charge de l'ensemble du processus financier lié aux clients : encaissements, relances, facturation, contrôle
du chiffre d'affaires mensuel, reporting, gestion des contentieux et pilotage de la trésorerie. Contact quotidien
avec les clients, directeurs et commerciaux.

01/2008 - 12/2010 :
Assistante comptable chez Sarl Patrick Bourrin
Saisie comptable complète, rapprochements bancaires, gestion des encaissements, relances clients,
facturation, vérification du chiffre d'affaires mensuel, gestion de la trésorerie, suivi budgétaire, organisation de
dossiers, suivi administratif quotidien, préparation de documents et tableaux de suivi, rédaction et mise en forme
de documents professionnels, communication claire adaptée à chaque interlocuteur.

01/2007 - 12/2008 :
Secrétaire chez Association D'aide à Domicile
En charge de la saisie des heures pour préparer les paies et de diverses opérations comptables.
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