
Comptable Général
93500 Pantin  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2609021052

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2026 — Bac +5 — University of Rennes (IGR-IAE Rennes)
Master's Degree in Accounting and Auditing (M2)
09/2020 — Bac +3 — Foundation University - School of Science and Technology
Bachelors in Business Administration

Expériences professionnelles
03/2026 - 08/2026 — Stagiaire Comptable
Gestion du traitement des factures fournisseurs et des avoirs sous Pivot et Sage 1000. Création et mise à 
jour des comptes fournisseurs, contrôle des données et lettrage des comptes. Participation aux campagnes 
de paiement et suivi des validations internes. Contrôle de la conformité des factures et résolution des écarts 
avec les fournisseurs. Création et gestion des cartes virtuelles pour les paiements fournisseurs. Participation 
aux opérations de clôture mensuelle (CCA, FNP) et au suivi des comptes fournisseurs. Contribution à 
l'amélioration et à l'automatisation des processus comptables.
04/2025 - 11/2025 — Assistante Comptable
Gestion de la comptabilité fournisseurs, traitement des factures et suivi des échéances de paiement, 
préparation et exécution des paiements bancaires, gestion des remboursements collaborateurs sous Xero, 
rapprochements bancaires et rapprochements American Express, suivi des comptes fournisseurs et 
résolution des écarts, communication quotidienne avec les fournisseurs.
10/2024 - 04/2025 — Comptable Général
Tenue de comptabilité sous QuickBooks, préparation des états financiers, assistance à la préparation des 
déclarations fiscales, gestion de la paie, accompagnement des ONG dans les procédures d'exonération 
fiscale, enregistrement d'entreprises et d'associations auprès de la SECP.
06/2024 - 09/2024 — Comptable Général
Préparation des factures commerciales et de TVA sous Excel, coordination avec le service des achats de 
PTCL pour le suivi des transactions, enregistrement des dépenses et tenue des registres comptables, 
téléversement des factures sur les portails TVA et PTCL, garantissant la conformité et le traitement des 
dossiers.
12/2023 - 05/2024 — Comptable Général
Comptabilité fournisseurs sous SAP, préparation des paiements fournisseurs, rapprochements bancaires et 
rapprochements du grand livre, vérification de la TVA et des retenues à la source, communication avec les 
fournisseurs, gestion des commandes d'achat, contrôle des dépenses, vérification de la paie.
12/2021 - 06/2023 — Comptable
Gestion des comptes fournisseurs et clients, gestion des opérations de trésorerie, rapprochements 
bancaires, suivi des créances clients et relances, tenue comptable quotidienne, suivi des paiements 
fournisseurs.

Langues
Français (courant), Anglais (courant)

Atouts
Sens du service client, Résolution de problèmes, Esprit d’équipe et collaboration, Excel, SAP ERP, XERO, 



Quickbooks, Gestion comptable, Facturation, Gestion de la trésorerie, Réconciliation bancaire, Déclarations 
fiscales, Sage 1000

Loisirs
Lire, Tableau

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


