Assistante Ressources Humaines

Né(e) en 1999 - 94490 Ormesson-sur-Marne - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2609021916

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

08/2025 — Bac +3 — Ipac Bachelor Factory

Bachelor Ressources Humaines

08/2024 — Bac +2 — Isifa Plus Values & CFA Paris Sud

BTS Support a I'Action Managériale Gestion RH, culture économique, juridique et managériale.
12/2021 — Wall Street English Paris Opera

Formation de perfectionnement & spécialisation en Anglais

06/2019 — Lycée Paul Painlevé

Mention Complémentaire Accueil Réception

06/2018 — Bac — Lycée Charles de Gaulle

Baccalauréat professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles

09/2024 - 08/2025 — Assistante Ressources Humaines (apprentissage)

Gestion administrative du personnel, suivi des dossiers salariés, organisation des sessions de formation et
d'intégration, suivi des absences, établissement des bulletins de paie avec le prestataire, déclaration
préalable a I'embauche.

02/2022 - 08/2024 — Assistante Administrative (apprentissage)

Gestion des appels, courriers et dossiers administratifs, archivage et mise a jour des bases de données
internes, organisation d'événements d'équipe (séminaires, team building), suivi des notes de frais,
coordination RH.

12/2018 - 09/2021 — Vendeuse polyvalente

Accueil et conseil clientele, gestion des encaissements, réassort des rayons, développement du sens du
service client et du travail en équipe.

10/2018 - 04/2019 — Stage réceptionniste polyvalente

Accueil de la clientéle, gestion des réservations (téléphone, walk in & extranet), check in / check out, gestion
de la caisse.

05/2016 - 06/2016 — Assistante Ressources Humaines
Administration du personnel, traitement des courriers, communication RH.

Langues
Espagnol (moyen), Anglais (courant)

Atouts

Administration du personnel, Communication interne, Organisation RH & Reporting, Bon relationnel, Gestion
administrative, Organisée, Adaptabilité, Autonomie, Esprit d'équipe, Pack Office, Word, Power Point, Excel,
Canva, EBP, PGI, Medialog, HotelEasy

Permis
Permis B



Loisirs
Cinématographie, Photographie, Musique, Voyages (Angleterre, Allemagne, Belgique, Espagne, Italie)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



