
Assistante marketing et administration des ventes
Né(e) en 2005  ·  Abidjan  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2609021953

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +3 — HEC Business School - Abidjan
Double diplôme – Management et gestion des PME / Marketing Management
12/2022 — Bac — Collège Saint François 2 Abidjan - Yopougon
Baccalauréat littéraire, Série A2

Expériences professionnelles
03/2026 - 06/2026 — Assistante marketing et administration des ventes
Élaboration et mise en œuvre des plans de communication (réseaux sociaux, emailing, supports visuels) ; 
veille concurrentielle et analyse du marché ; participation à l’organisation d’évènements commerciaux ; suivi 
des indicateurs de performance marketing. Gestion et mise à jour du fichier clients / prospects ; préparation, 
envoi et suivi des propositions commerciales et devis ; relance des prospects et suivi du pipeline 
commercial ; coordination avec les équipes internes pour le onboarding des nouveaux clients ; établissement 
et suivi des tableaux de bord commerciaux.
12/2025 - 02/2026 — Stagiaire Commercial
Gestion de la relation client par téléphone ; présentation des produits et accompagnement des clients ; 
négociation et incitation à l’achat ; traitement des demandes clients et gestion des objections ; suivi des 
ventes, livraisons et expéditions ; contribution à la satisfaction et à la fidélisation de la clientèle.
08/2023 - 11/2023 — Stagiaire Assistante administrative et commerciale
Accueil téléphonique et physique ; accompagnement des étudiants dans les démarches administratives ; 
suivi et mise à jour des données et informations dans le tableau de bord.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Marketing, Communication, Gestion administrative, Gestion d’équipe, Organisation

Loisirs
Lecture, Musique, Make �up, Décoration

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


