
Gestionnaire administratif et financier
Né(e) en 1996  ·  94140 Alfortville  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609030829

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2014 — Bac — Lycée privé Morin
BAC PRO Commerce
12/2013 — CAP — Lycée privé Morin
BEP Métiers de la relation aux clients et aux usagers

Expériences professionnelles
09/2023 - à ce jour — Gestionnaire administratif et financier
Établir les nouvelles prises en charge financière (CDD ou CDI), rédiger les actes administratifs de gestion du 
personnel, calculer les indemnités, gérer la paie accessoire (frais de transport, primes, etc.), accueil, 
information et accompagnement des personnels gérés.
09/2022 - 06/2023 — Chargé de sourcing
Tri des candidatures, entretiens téléphoniques d’évaluation et de sélection, promotion de la marque 
employeur, convocation des meilleures candidatures aux sessions.
05/2017 - 07/2022 — Conseiller vendeur
Accueil et conseil des clients à l’aéroport d’Orly, fidélisation de la clientèle, vente de produits 
complémentaires, pointage des stocks, gestion de la caisse, S.A.V., montée en grade (vendeur confirmé).
01/2017 - 04/2017 — Chef adjoint d'exploitation
Commande de matériels, comptage des caisses, responsabilité financière.
11/2015 - 12/2016 — Agent d'exploitation
Accueil client, encaissement, nettoyage/entretien des locaux et du parking, dépannage des caisses et 
barrières automatiques.
01/2014 - 12/2015 — Responsable de service
Distribution de tâches diverses, organisation des plannings de l'équipe, conduite de réunions techniques.
01/2013 - 12/2014 — Conseiller/Vendeur
Accueil clientèle, conseil/vente, animations produits multimédia.
01/2012 - 12/2013 — Conseiller/Vendeur
Accueil clientèle, conseil/vente.

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (notions), Turc (maternelle)

Atouts
Commercial, Accueil client, S.A.V. Gestion, Caisse, Mise en rayon, Office (logiciel), Pointage

Loisirs
Football, Basketball, Voyages (Canada, États �Unis, Espagne, Allemagne, Grèce)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


