
Assistante Administrative
60000 Beauvais  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609031351

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
05/2024 — Id formation
Titre Professionnel Assistante des Ressources Humaines
12/2016
Formation CQP ASA (certificat de qualification professionnelle et Agent de sûreté Aéroportuaire)
12/2014 — Bac
Baccalauréat Professionnel de comptabilité

Expériences professionnelles
09/2024 - 04/2026 — Secrétaire Auto �école
04/2024 - 05/2024 — Stagiaire
12/2021 - 12/2022 — Assistante Administrative
01/2021 - 06/2021 — Assistante Administrative
06/2020 - 12/2020 — Assistante Administrative
01/2020 - 01/2020 — Agent d’accueil
09/2018 - 12/2019 — Secrétaire
11/2017 - 04/2018 — Secrétaire
07/2017 - 07/2017 — Agent de sûreté
08/2016 - 09/2016 — Assistante Administrative
12/2015 - 12/2015 — Vendeuse intérimaire / Agent hospitalier

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Gestion administrative du personnel, Gestion des variables et paramètres de paie, Mise en place et suivi des 
indications RH, Contributions aux opérations liées à la gestion des entreprises et carrières, Processus de 
recrutement et d’intégration du personnel, Élaboration et suivi du développement des compétences du 
personnel, Autonomie, Organisation, Travail d’équipe, Rigueur, Ponctualité, Persévérance, Sens du service

Loisirs
Voyages, Cuisine, Mode

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


