
93160 Noisy Le Grand
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609031432

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2005 : CAP à Lycée Léo Lagrange
BEP Secrétariat 

06/2003 : CAP à Lycée Françoise Cabrini
CAP Vente 

Expériences professionnelles

10/2025 - 05/2026 :
Assistante ADV chez Mesure Process sur Noisy Le Grand
Saisie des devis et commandes clients; mise à jour des fichiers clients et tableaux de suivi; facturation, avoir et
relance; réception et validation des factures fournisseurs; suivi administratif des contrats de maintenance et
renouvellement; établissement des bons de préparation et bons de livraison.

09/2019 - 01/2025 :
Assistante commerciale chez Mobitec sur Torcy
Saisie des devis et commandes clients; coordination avec l'équipe commerciale et logistique; création de compte
client; établissement des bons de préparation et bons de livraison.

10/2009 - 06/2019 :
Assistante commerciale chez Homebox sur Clichy
Accueil téléphonique des clients; gestion des réclamations; conseil commercial et vente de prestations; saisie
des devis et commandes clients; facturation; gestion du planning avec les déménageurs.

05/2008 - 09/2009 :
Chargée de clientèle chez La Banque Postale sur Saint-denis
Utilisation des logiciels Sage 100 et Cegedim; gestion de la relation client; prise en charge des appels; suivi des
dossiers clients (report de mensualité, demande de remboursement).

Permis

Permis B
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