
Assistante en gestion locative
93330 Neuilly-sur-Marne  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2609031514

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +2 — Lycée Olympe de Gouges
BTS Professions Immobilières
Bac — Lycée Bertrand d’argentré
Baccalauréat STMG

Expériences professionnelles
01/2026 - 01/2026 — Stagiaire en gestion locative
Accueil physique et téléphonique d'un portefeuille de locataires, gestion des correspondances par courriel, 
accompagnement des locataires dans le paiement du loyer, participation aux tâches d'attribution des 
logements.
05/2025 - 06/2025 — Stagiaire en transaction locative
Rédaction et diffusion d'annonces immobilières multicanal, organisation et conduite de visites, réalisation 
d'états des lieux entrants et sortants, constitution de dossiers de location, préparation des quittances et 
régularisation des charges.
11/2024 - 11/2024 — Stagiaire en transaction vente
Accueil des clients en agence, identification de leurs besoins, participation aux visites et rendez-vous, 
réalisation d'estimations de biens immobiliers.

Atouts
Gestion locative, Transaction immobilière, Prospection commerciale, Rédaction d'annonces, Régularisation 
des charges, États des lieux, Pack Office (Excel, Word, PowerPoint), Capacité d'adaptation, Esprit d'équipe, 
Autonomie, Sens du contact client

Loisirs
Football, Cinéma, Design d’intérieur

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


