Generaliste RH Junior

5a 10 ans d'expérience - Réf. 2609031628

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +5 — ESGRH, Paris

Master 2 Manager des Ressources Humaines et Relations Sociales
12/2024 — Bac +5 — ESGRH, Paris

Master 1 Responsable Ressources Humaines

12/2017 — Bac +3 — Université de Yaoundé ||

Master 1 Droit du Travail et Droit Social

12/2016 — Bac +3 — Université de Yaoundé |l

Licence 3 Droit du Travail et Droit Social

12/2012 — Bac

Baccalauréat littéraire série espagnole

Expériences professionnelles

12/2024 - 02/2025 — Assistante Chargée de Recrutement

Gestion administrative du recrutement, sourcing des animateurs et responsables de séjours, animation de la
marque employeur, communication interne pendant le processus de recrutement.

01/2023 - 12/2024 — Stagiaire Juriste

Aide a la rédaction de documents juridiques simples (contrats, courriers). Classement et mise a jour des
dossiers clients. Recherches juridiques sur des cas pratiques en droit du travail. Participation a la rédaction
de notes internes pour I'équipe juridique.

03/2022 - 12/2022 — Assistante Chargée RH en Recrutement

Gestion administrative du personnel (contrats, dossiers salariés, suivi des absences). Coordination des
visites médicales et suivi du bien étre des collaborateurs. Rédaction et diffusion des offres d’emploi, tri des
CV, pré sélection téléphonique, coordination des étapes de recrutement et participation aux entretiens.

Assistante RH

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts

Recrutement & Marque employeur (sourcing, sélection, entretiens), Gestion administrative RH (contrats,
dossiers salariés, suivi médical), Développement des outils RH (livret d’accueil, organigramme, intégration),
Communication RH (LinkedIn, jobboards, communication interne), Droit du travail et droit social, Rédaction
et analyse contractuelle, Excellente organisation et gestion des priorités, Sens du relationnel et négociation,
Pack Office (Excel, Word, PowerPoint), LinkedIn, Jobboards, Psychologie du travail et relations humaines

Permis

Permis B

Loisirs



Voyage et découvertes culturelles, Sport, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



