60370 Berthecourt
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609031646

Assistante administrative et logistique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2001 : Baccalauréat Professionnel de Secrétariat a Lycée Agricole de I'Oise
12/1999 : CAP a Lycée des Jacobins
BEP Métiers du Secrétariat

12/1995 : Brevet des colleges a College Anna de Noailles

Expériences professionnelles

10/2009 - 04/2026 :
Employée administrative chez Fermeurop sur Mouy

07/2006 - 03/2009 :
Employée administrative chez Presse Informatique sur Cauvigny

06/2004 - 06/2005 :
Employée administrative chez Presse Informatique sur Cauvigny

11/2003 - 05/2004 :
Agent technique chez Caf De Beauvais sur Beauvais

10/2002 - 09/2003 :
Employée administrative chez Presse Informatique sur Cauvigny

05/2002 - 07/2002 :
Agent administrative chez Opac De L'oise sur Beauvais

03/2002 - 04/2002 :
Agent administrative chez Bosch sur Beauvais

01/2002 - 01/2002 :
Opératrice de saisie chez Auchan sur Beauvais

11/2001 - 12/2001 :
Agent administrative chez Opac De L'oise sur Beauvais

06/2001 - 10/2001 :
Hétesse d'accueil chez Transport Urbains Et Interurbains sur Beauvais

Atouts et compétences

Gestion administrative, Gestion des appels clients et fournisseurs, Traitement et suivi des commandes, factures,



devis, confirmation et bons de commande, Enregistrement et mise a jour des documents administratifs, Conception
de PPSPS et demande d’agrément, archivage et classement numérique, Suivi des intérimaires et contrats
dématérialisés, transmission des documents électroniques, Logistique / Exploitation, Planification des transports et
livraisons, Organisation des locations de matériel et d’engins, Suivi des disponibilités et coordination sur le terrain,
Interface entre clients, chauffeurs et exploitation, Pack Office (Microsoft Word, Excel, Sheets, Outlook),

Permis

Permis B
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