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Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2007 : Bac +3 à IST
Licence Professionnelle en Informatique 

06/2006 : Bac +2 à IAEC
Diplôme de Technicien Supérieur Réseaux 

06/2003 : Bac à IAEC
Baccalauréat Série B 

Expériences professionnelles

01/2019 - à ce jour :
Chargée de gestion de programme immobilier chez Redman Promotion
Gestion de la facturation, administrative et contractuelle, suivi des dossiers d'agrément, établissement des bons
de commande, administration des ventes, relation clients/fournisseurs, support aux responsables de
programme, participation au montage d'une opération, formalités administratives pour le permis de construire,
suivi des situations de travaux, suivi budgétaire et appels de fonds.

01/2011 - 12/2019 :
Assistante contrôleur de gestion chez Dragages (bouygues Construction)
Reporting et bilan budgétaire mensuel/annuel, établissement et suivi des commandes (DA, BC, BL), relation
clients/fournisseurs, suivi des factures et règlements, prévisions budgétaires et provisions, suivi des dépenses
du chantier, suivi des contrats des sous-traitants, supervision des services généraux, management d'équipe,
gestion locative et préfabrication, gestion des stocks.

01/2009 - 12/2010 :
Gestionnaire de chantier chez Les CarriÈres De Makora
Gestion des stocks, du matériel et du carburant, gestion du personnel, management d'une équipe de 50
ouvriers, pointage et distribution des salaires, émission et suivi des commandes, relation clients/fournisseurs.

01/2008 - 12/2009 :
Gestionnaire de chantier chez Sogea Sobea Satom / Vinci Construction
Suivi budgétaire, suivi des dépenses du chantier, suivi des contrats de location, gestion du personnel
intérimaire, émission et suivi des commandes, relation clients/fournisseurs.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Permis

Permis B
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