
94290 Villeneuve-le-roi
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2609040135

Secrétaire polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac à Lycée Georges Brassens
Baccalauréat - Spécialité Marketing 

Expériences professionnelles

10/2023 - 08/2026 :
Manager / Responsable d'Accueil chez Salsa Jeans sur Paris
Secrétariat & Accueil : réception des appels téléphoniques, gestion du standard, accueil physique et orientation
de la clientèle. Gestion Administrative : organisation et optimisation des plannings d'équipe, attribution des
tâches quotidiennes et suivi des objectifs. Suivi Financier & Caisse : tenue globale de la caisse, procédures
d'ouverture/fermeture et suivi des indicateurs commerciaux. Encadrement & Relation Client : animation d'équipe,
conseil personnalisé, traitement des réclamations et fidélisation client.

09/2018 - 07/2021 :

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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