
Chargée de missions RH
5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609040351

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac +5 — Sciences U Paris
Master Management des ressources humaines
12/2019 — Bac +3 — Sciences U Paris
Bachelor Chargée de gestion des ressources humaines

Expériences professionnelles
12/2024 - 03/2026 — Chargée de missions RH
Gestion de l'administration du personnel de l'entrée à la sortie (contrats, absences, AT/maladie, maternité, 
documents de fin de contrat). Contrôle des variables de paie (180 bulletins mensuels) et traitement des 
réclamations. Pilotage du recrutement, de l'intégration et du suivi disciplinaire, conseil aux managers. 
Déploiement de 10 actions de formation dont 2 dispositifs Transition Pro, production d'indicateurs RH et 
encadrement d'une alternante.
01/2022 - 11/2024 — Chargée de recrutement
Réalisation de près de 50 recrutements (cadrage des besoins, annonces, sourcing, entretiens, aide à la 
décision). Organisation des campagnes d'alternance et relations écoles, suivi des intégrations et périodes 
d'essai. Contribution aux actions de marque employeur et partenariat de proximité avec les managers.
10/2019 - 06/2021 — Chargée de projet RH
Participation à la création et à la structuration du service RH. Pilotage de 15 recrutements et des parcours 
d'intégration. Gestion des contrats, DPAE, dossiers salariés, alternants, relations écoles et OPCO. 
Organisation des formations. Veille en droit social, suivi des indicateurs, communication RH et appui aux 
managers.
07/2018 - 05/2019 — Assistante RH
Gestion de l'administration du personnel, participation au recrutement et à l'intégration, accompagnement de 
la formation, collecte des variables de paie.

Atouts
Administration du personnel & conformité RH, Paie & variables, Recrutement & onboarding, Formation, 
Reporting RH, Accompagnement des managers, Office 365, Google Workspace, Lucca, 360Learning, 
Hellowork ATS, LinkedIn Recruiter, Canva

Loisirs
art, culture, voyages, littérature

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


