
Assistant Ressources Humaines
97640 Sada  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2609040637

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : DOM TOM
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2027 — Bac +3 — L'ISCOD
Bachelor Responsable des Ressources Humaines
12/2025 — Bac +2 — Lycée Antoine Roussin St �Louis
BTS Management Commercial Opérationnel
12/2023 — Bac — Lycée polyvalent de Sada
Baccalauréat professionnel Métiers du commerce et de la vente

Expériences professionnelles
04/2026 - 05/2026 — Agent d’archives (Vacataire)
Rédaction et envoi d’e �mails professionnels, gestion documentaire et archivage numérique, réception et 
traitement des demandes d’archives, gestion des appels, suivi quotidien des tableaux de bord et fichiers 
sous Excel.
09/2025 - 03/2026 — Accompagnateur d’usage (Service Civique)
Suivi administratif de plusieurs services, accueil téléphonique, traitement des demandes, préparation de 
dossiers administratifs, gestion des appels téléphoniques, application des procédures administratives.
01/2023 - 12/2025 — Stagiaire - Conseiller clientèle
Accueil, orientation et conseil à la clientèle, suivi des stocks et inventaires, animation et organisation 
d’ateliers thématiques, contribution à des actions de communication.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions), Shimaore (maternelle)

Atouts
Conception de fiches de poste, Préparation et évaluation d’entretien professionnels, Création de planning, 
Respect strict de la confidentialité, Maîtrise des outils bureautiques et numériques, Sérieux, Capacité 
d'adaptation, Esprit d'équipe, Autonome, Polyvalent

Permis
Permis B

Loisirs
Basketball (pratique depuis 15 ans), Football (pratique depuis 8 ans), Lecture, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


