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Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +5 — Université Paris Saclay

Master 2 Droit privé fondamental Spécialités : responsabilité civile, procédure civile, droit des contrats, droit
international privé, droit pénal des affaires, droit de la famille et des personnes.

12/2025 — Bac +3 — Université Paris Saclay

Master 1 Droit privé général

12/2024 — Bac +3 — Université de Haute Alsace

Licence en Droit Spécialités : contrats publics, droit des contrats.

Expériences professionnelles

04/2026 - 08/2026 — Assistante notariale (Stage)

Rédaction d'actes notariaux (compromis de vente, actes de vente, attestations immobiliéres de succession)
via le logiciel Authentic. Accueil des clients, gestion des rendez-vous et des appels téléphoniques.
Assistance aux collaborateurs (formaliste, rédacteurs d'actes, expert comptable). Gestion des courriers
électroniques, archivage des minutes et rédaction d'une étude juridique sur les transmissions de patrimoine
dans les SCI.

01/2024 - 03/2024 — Stagiaire en étude notariale

Recherche et veille juridique (analyse de jurisprudence, doctrine, bases de données Dalloz, LexisNexis).
Interface entre clients et intervenants (partenaires, administrations). Gestion autonome de dossiers clients
du suivi a la clbture, rédaction et suivi d'actes juridiques, conseil et accompagnement client. Travail en
équipe pluridisciplinaire.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Pack Office (Word, Excel), Authentic (logiciel notarial), Rédaction d'actes juridiques, Recherche juridique et
veille juridique, Sens de I'organisation, Rigueur, Travail en équipe

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



