Stagiaire en comptabilité

69120 Vaulx-en-Velin - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2609050642

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Bac +2

BTS Gestion de la PME

12/2022 — Bac — Lycée Gustave Eiffel
Terminale Gestion Administration
12/2021 — Lycée Gustave Eiffel
Premiére Gestion Administration
12/2020 — Lycée Magenta

Seconde Gestion Administration

Expériences professionnelles

03/2022 - 04/2022 — Stagiaire en comptabilité
02/2022 - 02/2022 — Animatrice en centre aéré
12/2021 - 12/2021 — Animatrice en centre aéré
11/2021 - 11/2021 — Stagiaire en animation
11/2021 - 11/2021 — Stagiaire en administration
02/2021 - 03/2021 — Stagiaire en administration
12/2019 - 12/2019 — Stagiaire en secrétariat
05/2019 - 05/2019 — Stagiaire en animation
02/2019 - 02/2019 — Stagiaire en recherche

Langues
Francais (notions), Anglais (notions), Allemand (notions), Italien (notions), Somalien (notions)

Atouts

Communication professionnelle écrite, Rédaction de messages courants simples, Saisie et mise en forme
sous traitement de texte et tableur, Renseignement de formulaires, Contrdle des documents, gestion du
courrier entrant et sortant, Gestion des stocks de fournitures de bureau, Classement, rangement, mise a jour
des dossiers papier et numériques, Gestion du courrier électronique, Accueil physique et standard
téléphonique, Information des membres de la structure, diffusion de documents internes, Recueil des
consignes et compte rendu, Excel, Word, PowerPoint, Internet, PGl (ODOO)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



