Assistante RH

69130 Ecully - 54 10 ans d'expérience - Réf. 2609051123

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac — Lycée Polyvalent du Nord — Mayotte
Baccalauréat Technologique Mention Assez Bien
Bac +2 — Lycée Colbert — Lyon

BTS Support a I’Action Managériale (SAM)

Bac +3 — IUT Jean Moulin Lyon 3

BUT Carriéres Juridiques

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2025 — Stagiaire

Stage — gestion de la relation client, réservations et suivi administratif.

01/2025 - 12/2025 — Stagiaire

Stage — tdches administratives et d’accueil au sein de I'établissement.

01/2025 - 12/2025 — Stagiaire

Stage au sein du service médico social — missions d’accompagnement administratif.
01/2024 - 12/2026 — Réceptionniste

Gestion des réservations, arrivées et départs, accueil d'une clientéle internationale, suivi administratif des
dossiers clients, facturation et encaissements, traitement des réclamations.

01/2024 - 12/2024 — Assistante RH

Accueillir et accompagner les intérimaires dans leurs démarches administratives, constituer & suivre les
dossiers du personnel, vérifier la conformité des documents, assurer le suivi des échanges avec les salariés.

01/2023 - 12/2024 — Réceptionniste

Accuell, renseignement et accompagnement d’une clientéle internationale, gestion des réservations,
arrivées et départs, traitement des demandes et réclamations.

01/2019 - 12/2023 — Equipiére polyvalente
Accueil des clients en période de forte activité, travail en équipe dans un environnement dynamique.

Langues

Francais (maternelle), Malgache (maternelle), Espagnol (courant), Anglais (notions)

Atouts

Sens de I'organisation, Rigueur et méthode, Gestion des priorités, Travail en équipe, Bon relationnel, Ecoute
et communication, Respect des consignes, Ponctualité et sérieux

Loisirs

Voyage, Mode, Organisation d'événements

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



