Assistante administrative

69100 Villeurbanne - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2609051358

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2026

Formation Maitriser les fondamentaux du droit du travail

01/2023

Formation lutter contre les violences et harcélements sexistes et sexuelles au travail
12/2020 — Bac +2 — ACFA Multimédia

BTS audiovisuel option métier du son

12/2018

BAFA

12/2018 — Bac — Lycée Pierre du Terrall

Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

11/2021 - a ce jour — Associée en SCOP autogérée / Employée polyvalente

Participation au service, a la gestion RH (vie salariale, transmission variables de paie, création de planning),
représentante du personnel au CSE, comptabilité, organisation d’événements.

09/2021 - 02/2022 — Serveuse (CDD)

Service en salle.

01/2021 - 01/2023 — Chef opérateur son (indépendant)

Enregistrement, montage et mixage son pour divers court métrages.

09/2020 - 07/2021 — Animatrice périscolaire (CDD)

Surveillance et animation des temps de pause du midi pour des enfants de 6 a 12 ans.
09/2020 - 09/2022 — Assistante en studio d'enregistrement (indépendant)
Enregistrement, montage et mixage son.

06/2019 - 08/2019 — Employée polyvalente (stage)

Gestion et préparation des locations, prestation audiovisuel, chargement, gestion du parc.
07/2018 - 08/2018 — Animatrice en centre de loisir (stage — été 2018)

Animation et encadrement d’activités pour enfants pendant la période estivale.
07/2017 - 08/2017 — Animatrice en centre de loisir (stage — été 2017)

Animation et encadrement d’activités pour enfants pendant la période estivale.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Polyvalence et autonomie, Sens de I'organisation, Esprit coopératif (SCOP, gouvernance partagée), Rigueur
administrative, Capacité d’adaptation, Sens de I'écoute et de la relation humaine, Sens du service et de la
satisfaction client, Microsoft Office, Canva



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



