69120 Vaulx-en-velin
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2609051431

Secrétaire / assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

Bac
BAC Accueil Relation Clients

CAP
BEP ARCU

Brevet des Colleges

Expériences professionnelles

02/2026 - 04/2026 :

Assistante administrative et logistique chez Lidl

Traitement des commandes, gestion des stocks, accueil physique et téléphonique, gestion du planning,
traitement des documents de transport, archivage, support administratif et juridique des contrats clients,
recrutement des intérimaires, planification des interventions.

03/2024 - 10/2025 :

Assistante achats chez Le Fromager Des Halles

Gestion des achats, suivi des fournisseurs, négociation et validation des commandes pour une chaine de
magasins.

01/2023 - 12/2023 :
Hotesse d'accueil chez Golden Coiffure
Accueil physique et téléphonique, gestion de la clientéle dans un salon de coiffure et d'esthétique.

09/2021 - 10/2022 :
Assistante de gestion chez Hestia Finitions
Gestion administrative et comptable du service de revétement de sols, suivi des dossiers clients, facturation.

03/2018 - 01/2021 :
Assistante ADV chez Aredis
Gestion administrative et commerciale au sein d'un grossiste pharmaceutique.

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Mode, Cuisine, Voyages
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