Assistante RH

Né(e) en 2003 - 01600 Trévoux - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2609060642

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — CAP — GRETA CFA HRA Francois Rabelais — Dardilly

Brevet Professionnel Arts du Service et Commercialisation en Restauration
12/2021 — Bac — Lycée Frangois Rabelais — Dardilly

Bac Hoétellerie / Restauration (STHR)

Expériences professionnelles

03/2026 - a ce jour — Responsable de salle

Management et coordination d’'une équipe, formation et accompagnement des équipes, organisation et
gestion d’événements, gestion des devis, facturation et caisse, gestion des commandes et des stocks,
traitement des mails et des réclamations clients, participation au développement du restaurant.
10/2024 - 03/2026 — Responsable de salle

Management d’équipe et gestion des plannings, recrutement et création de contrats, gestion de la
facturation et de la caisse, gestion des devis, commandes et stocks, traitement des mails et des
réclamations clients.

05/2024 - 10/2024 — Assistante maitre d’hotel

Accuell et gestion des petits déjeuners, gestion du logiciel hotelier Geho 9, encaissement et facturation,
traitement des mails et gestion des stocks.

07/2023 - 05/2024 — Réceptionniste

Accuell et relation avec la clientéle, check in/check out, encaissement et facturation, traitement des mails et
gestion des stocks.

01/2022 - 12/2023 — Apprentie

01/2021 - 12/2022 — Apprentie

Atouts

Recrutement (participation, création de contrats), Administration (facturation, devis, mails, suivi),
Organisation (plannings, commandes, stocks), Management (encadrement d’équipe, formation), Relationnel
(accueil, réclamations, écoute, pédagogie), Excel, Word, PowerPoint

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



