Assistante commerciale

Né(e) en 1974 - 95400 Arnouville - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2609060901

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1994 — Bac

Baccalauréat Section G1 (secrétariat)
12/1992 — CAP

BEP et CAP (Vente Action Marchande)

Expériences professionnelles

01/2026 - 07/2026 — Secrétaire des éleves

Gestion des dossiers scolaires, inscriptions, stages, gestion des instances (conseil de discipline,
commissions éducatives), accueil physique et téléphonique, gestion des agendas.

11/2025 - 12/2025 — Collaboratrice Commerciale en formation
Gestion des commandes et livraisons.
07/2015 - 05/2025 — Assistante Commerciale / Assistante approvisionnement

Gestion des commandes et livraisons, standardiste, gestion des stocks, gestion des litiges, création de
fiches produit.

11/2004 - 02/2015 — Secrétaire / Assistante Commerciale
Gestion des commandes et livraisons.

12/1997 - 11/2004 — Assistante d’agence

Gestion des contrats intérimaires et paies.

02/1995 - 12/1997 — Diverses missions (secrétariat, caissiere, vendeuse, employée de rayon, standardiste,
gestionnaire de stocks)

Atouts

Assistanat commercial, Gestion des approvisionnements, Saisie de commande, Suivi des livraisons, Gestion
des litiges commandes/livraisons, Etablissement des factures/avoirs, Relance et suivi client, Fidélisation
client, Préparation des dossiers d'appels d’offres, Gestion des interventions SAV, Accueil téléphonique,
Gestion des plannings, Suivi des stocks, Contrble conformité de la commande, Mise a jour de la base de
données (produits, prix), Gestion des paies, Recrutement et délégation du personnel intérimaire, Saisie des
contrats de travail, Déclaration unique a I'embauche, Secrétariat des éléves, Pack Office, SAGE, Sales
Force, SAP

Permis

Permis B

Loisirs
Natation, Musique, Voyages, Gymnastique, Aquagym

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



