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Assistante auprès de la secrétaire de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/2028 : Bac +2 à IFAG Lyon
BTS Gestion de la PME 

06/2025 : Bac à Lycée des métiers Louise Labé Lyon 7
BAC PRO Assistance à la Gestion des Organisations et de leurs activités 

12/2022 : à Collège Centre Le Creusot
Certificat de prévention Santé Environnement 

Expériences professionnelles

05/2025 - 06/2025 :
Assistante auprès de la secrétaire de direction chez Collège Bellecombe à Lyon 6 sur Lyon
Renseignement sur les démarches liées à la scolarité et accompagnement des familles.

11/2024 - 12/2024 :
Assistante auprès de la secrétaire de direction et de l'intendance chez Collège Bellecombe à Lyon 6 sur Lyon
Suivie des dossiers de bourse.

06/2024 - 06/2024 :
Assistante de direction chez Mairie De Saint-priest - Service Des Ressources Humaines sur Saint-priest (69)
Participation au suivi des dossiers liés à l'avancement de grade et à la promotion interne des agents.

01/2024 - 02/2024 :
Assistante de direction chez Mairie De Saint-priest - Service Des Ressources Humaines sur Saint-priest (69)
Participation à la gestion des emplois et au suivi des recrutements.

03/2023 - 04/2023 :
Assistante service comptabilité chez Hôpital Saint‑joseph à Paris sur Paris
Prise en charge de certaines activités liées au fonctionnement du service comptable.

01/2022 - 01/2022 :
Service de ressources humaines chez Hôpital Saint‑joseph à Paris sur Paris
Mise à jour de nouveaux contrats et participation à un entretien d'embauche.



Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Sango (Oral : notions / Ecrit :
débutant)

Centres d'intérêts

Voyage, Découverte culturelle et ouverture sur le monde
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